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Patyod Kozség Onkormanyzata és Intézményei tekintetében, az informacios onrendelkezési
jogrél és az informacidszabadsagro!l szol6 2011, évi CXIIL torvény 30. § (6) bekezdése alapjan
(tovabbiakban: Infotv.), a kozérdekd adatok -elektronikus kozzétételére, az egységes
kozadatkeresd rendszerre, a kozponti jegyzék adattartalmara, az adatintegraciora vonatkozd
részletes szabalyokrdl szolo 305/2005. (X11.25.) Korm. rendeletben,a kozérdekll adat iranti
igény teljesitéséért megéallapithatd kdltségtérités mértékérdl szolé 301/2016. (1X.30.) Korm.
rendeletben, a kozzétételi listdkon szereplé adatok kozzétételéhez szilkséges kozzétételi
mintakrél szolé 18/2005. (X11.27.) IHM rendeletben(tovabbiakban: IHM rendelet) foglaltakra
tekintettel a kdzérdek(i adatok megismerésére iranyuld kérelmek intézésének és a kotelezben
kozzéteendd adatok nyilvanossdgra hozatalanak szabélyait a kdvetkezOk szerint hatdrozom
meg.

I
ALTALANOS RESZ

1. A szabalyzat célja

A szabélyzat célja, hogy meghatarozza és eldsegitse a kozérdekil adatok megismerésére
vonatkozd jog érvényesiilését, a kdzérdekll adatok igénylésének és teljesitésének rendjét, az
figyintézésben résztvevd személyeket, régzitse az adatokat megismermi kivand személy jogait
¢és kotelezettségeit, valamint meghatérozza az adatszolgaltatonak a jogait ¢s kotelezettségeit.
Meghatérozza a honlapon kozzétételre keriilé kozérdekil és kozérdekbol nyilvanos adatoknak
és az adatszolgaltatasért felelosoknek korét, az adatkozld elektronikus kozzététellel, a
folyamatos hitelesség biztositdsaval kapcsolatos kotelezettségeit, az adatok frissitésével
kapcsolatos kotelezettségeit, valamint a kdzzétételi eljarast.

1.1. A szabdalvzat hatalya
A szabalyzat hatalya kiterjed Patyod Kozség Onkormanyzatéra és Intézményeire.

A szabélyzat végrehajtisa a www.patvod.hu honlapon vald kozzététellel térténik minden
szervezet esetében.

2. Ertelmezé rendelkezések

Adatfelelds: az a kozfeladatot ellaté szerv, amely az elektronikus uton kételezéen
kozzéteendd kozérdekili adatot elballitotta, illetve amelynek a miikodése sordn ez az adat
keletkezett. Jelen szabdlyzat alkalmazasdban az adatfelelds: Patyod Koézség Onkormanyzata
esetében a polgarmester, az Onkormanyzat Intézményei esetében az intézményvezetd.
Adatkezeld: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki, vagy amely Onalldan vagy masokkal egyiitt az adat kezelésének céljat
meghatdrozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkozt) vonatkozo dontéseket
meghozza és végrehajtja, vagy az adatfeldolgozoval végrehajtatja.

Adatkezelés: az alkalmazott eljarastol fliggetleniil az adaton végzett barmely miivelet vagy a
milveletek 6sszessége, igy killéndsen gy(jtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése, taroldsa,
megvaltoztatasa, felhasznalasa, lekérdezése, tovabbitasa, nyilvdnossdgra hozatala,
Osszehangoldsa vagy Osszekapesolasa, zarolasa, torlése €s megsemmisitése, valamint az adat
tovabbi felhaszndlasinak megakadéalyozasa, fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése,
valamint a személy azonositdsira alkalmas fizikai jellemzék (pl. ujj- vagy tenyérnyomat,
DNS-minta, iriszkép) rogzitése.

Altalinos kizzétételi lista: a kozfeladatot ellatd szervek altal kotelezden kozzéteendd
kozérdekii adatok kore.



Elektronikus kizzététel: az Infotv, alapjan kotelezéen kozzéteendd kdzérdekl és kozérdekbol
nyilvénos adatoknak internetes honlapon, digitdlis forméban, bérki széméra,
személyazonositas nélkill, korldtozastol mentesen, kinyomtathaté és részleteiben is
adatvesztés és torzulds nélkil, a betekintés, a let6ltés, a nyomtatds, a kimaésolas és halozati
adatatvitel szempontjabol is dijmentesen torténd hozzaférhetévé tétele.

Adatkozlo: az a kozfeladatot ellaté szerv, amely — ha az adatfelelés nem maga teszi kizzé az
adatot — az adatfelelds altal hozza eljuttatott adatot kizzéteszi, illetve erre intézkedik. Jelen
szabalyzat alkalmazasaban:

Adatkdzld (kizzétevd): Pityod Kozség Onkorményzata és Intézményei, ha az adatfelelss
jogosultsaga alapjan nem maga teszi kozz¢ az adatot (gazdasagi szervezettel nem rendelkezd
onkormanyzati koltségvetési szervek). Patyod Kozség Onkorményzata és Intézményei kijelolt
figvintézdje, az adatfelelds altal eljuttatott adatokat — a honlapot karbantarté vallalkozon
keresztiil - teszi k6zz¢ a honlapon.

Kozérdekii adat: oz dllami vagy helyi Onkorminyzati feladatot, valamint jogszabalyban
meghatérozott egyéb kozfeladatot ellatdé szerv vagy személy kezelésében 1évo és
tevékenységére vonatkozd vagy kozfeladatanak cllatasaval Osszefiiggésben keletkezett, a
személyes adat fogalma ald nem es6, barmilyen médon vagy formaban rogzitett informacio
vagy ismeret, fiiggetlentil kezelésének modjatol, 6néllé vagy gyljteményes jellegétl, igy
kiilénosen a hataskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak
credményességére is kiterjedd értékelésére, a birtokolt adatfajtakra és a mitkddést szabalyozo
jogszabdlyokra, valamint a gazdalkoddsra, a megk6tott szerzédésekre vonatkozo adat.
Kozérdekbsl nyilvinos adat: a kézérdekil adat fogalma ald nem tartozé minden olyan adat,
amelynek nyilvanossigra hozatalat, megismerhetéségét vagy hozzéférhetévé tételét torvény
kozérdekbdl elrendeli.

Kiilonos kézzétéreli lista: jogszabaly altal egyes dgazatokra, kdzfeladatot ellaté szervtipusra
vonatkozoan meghatarozott, kotelezben kézzéteendd kozérdekii adatok kore.

Kiilonleges adat:

a) a faji eredetre, a nemzetiséghez tartozasra, a politikai véleményre vagy pértallasra, a
valldsos vagy mas vildgnézeti meggybzddésre, az érdek-képviseleti szervezeti tagsigra, a
szexualis életre vonatkozé személyes adat,

b) az egészségi allapotra, a kéros szenvedélyre vonatkozo személyes adat, valamint a biiniligyi
személyes adat.

Nyilvanossigra hozatal: ha az adatot barki szamara hozzaférhetévé teszik.

Személyes adat: az érintetiel kapcsolatba hozhatd adat - kiilondsen az érintett neve, azonositd
jele, valamint egy vagy tobb fizikai, fiziologiai, mentalis, gazdasagi, kulturélis vagy szocialis

azonossagara jellemzd ismeret -, valamint az adatbdl levonhatd, az érintettre vonatkozé
kovetkeztetés.
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A KOZERDEKU ADATOK MEGIQMERESERE IRANYULO KERELMEK
INTEZESENEK RENDJE

1. A kézérdekii adat megismerésének szabalyai

A szervezeteknek lehetévé kell tennie, hogy a kezeléslikben 1évé kozérdeki adatot barki
megismerhesse, kivéve, ha az adat szolgalati titok, mindsitett adat, vagy a kézérdekii adatok
nyilvanossédgahoz vald jogot torvény korlatozza. A kozérdekll adatok megismerésével és
nyilvdnossédgaval Gsszeflggésben az iizleti titok megismerésére a Polgari Torvénykdnyvben
foglaltak az irdnyadok.

A kozérdekii adatok nem ismerhetdek meg, illetve nyilvanossaguk korlatozhaté az Infotv.
27. §-anak rendelkezései szerint.

Kozérdekbél nyilvanos adat a kozfeladatot ellatd szerv feladat- ¢s hataskorében eljaro
személy neve, feladatkOre, munkakdre, vezeldi megbizdsa, a koOzleladat ellatasaval
Osszefuiggd egyéb személyes adata, valamint azok a személyes adatai, amelyek
megismerhetGségét térvény elbirja.

A kodzérdeki adat és a kdzérdekbol nyilvanos adat (a tovabbiakban egyiitt: kézérdeki adat)
megismerése iranti igény szdban kozolheto, illetve irdsban barki téritésmentesen benyujthatja
fliggetlentl attol, hogy a kérelemben foglalt adatokat sajat felhasznalds vagy mas személy,
illetve szervezet részére (61ténd tovabbitas céljabdl igényli.

A kozérdekli adat irdnti igényt Patyod Kozség Onkorményzata és Intézményeihez 4766
Patyod, Kossuth L. u. 48, 4766 Patyod Kossuth L. u. 41. cimre kell benytjtani.

Szébeli igénybejelentést személyesen és telefonon lehet tenni:
Személyesen tigy(€élfogadasi idSben, Patyod Kézség Onkorméanyzatanal:
Hétfoto1 csiitortskig:  7:30-16:00 o6ra kozott.
Péntek: 7:30-13:30 o6ra kdzott.

Telefonon tgyfélfogadasi idében a +36/44/576-000 telefonszamon, az aljegyzonél, vagy az
altala kijelolt tigyintézonél.

{rasbeli igénybejelentést a kivetkez6 modokon lehet tenni:
Személyesen: Patyod Kozség Onkormanyzatanal, Patyod, Kossuth L. u. 48.
Postai uton: Patyod Kozség Onkorményzatahoz cimezve, 4766 Patyod Kossuth L. u. 48.
Patyodi Dr. Antall Jézsef Oktatasi Kulturdlis Kozpont Ovodaja Konyhaja és
Kdzdsségi Szinteréhez cimezve, 4766 Patyod, Kossuth L. u. 41.
Elektronikus uton: patyodpolghiv@freemail.hu
Az igényld kérheti:
- kozérdekii adatokkal kapcsolatos kérdéseinek megvélaszoldsat,
- kézérdekil adatokat tartalmazé iratokba torténd betekintést,
- k6zérdekii adatokat tartalmazo iratokrél torténé masolat készitését.

Az igény benyujtasaval egyidejileg kezdetét veszi az eljaras.

Az adatigényld a kdzérdekdl és kdzérdekbol nyilvanos adatok megismerése iranti kérelmet az
eljards soran visszavonhatja, azonban az adatigényléssel kapcsolatban, a visszavondsig
keletkezett koltségeket koteles Patyod Koézség Onkorményzata és Intézményei részére
megtériteni.

A kozérdekii adatigénylés teljesitéséért kijelolt, felelos szervezet és személyek listajat az
1. melléklet tartalmazza.



Az Infotv. altal meghatarozott altalanos kozzétételi listat, az adatkdzld megnevezésével a
4. melléklet tartalmazza hirom pontban (I. Szervezeti, személyzeti adatok, II. Tevékenységre,
miikodésre vonatkozo adatok, 1. Gazdalkodasi adatok).

2. A szébeli tijékoztatas szabalyai

A kozérdekii adatokkal kapesolatban felmeriilt igényeket elsddlegesen irasban kell teljesiteni,
az el6terjesztett igényt akkor lehet szoban teljesiteni, amennyiben:
a)az igényelt adat a www.patyod.hu honlapon, vagy irdsos forméban az Onkormanyzat
hirdetétablajan, vagy helyi televizio képajsagjaban, (stb.) mar nyilvanossagra keriilt, igy
az az igénylOnek irdsos formaban is elérhetd,
b) amennyiben az igénylé széban kéri a vélaszt,
¢) amennyiben az igény a szervezeteljarasdra, az alkalmazott jogszabélyokra vonatkozo
dltaldnos tajékoztatassal teljesithetd;
d) szoban azonnal teljesithetd és az igényld szdmara kielégité.

A kozérdekii adatok igénylésére vonatkozo, telefonon vagy személyesen feltett kérdéseket az
érintett iigy ligyintézoje — a megkeresés formajatol fiiggben — telefonon vagy szemelyesen
azonnal kételes megvélaszolni, amennyiben az ligy természete nem igényli az irasbeli
tdjékoztatdst és a kérelmezd nem kéri a valasz irdsban, vagy informatikai uton (CD, DVD,
stb.) tOrténd régzitését.

A személyesen vagy telefonon megvélaszolt kérdésekrél az tigyintéz6 koteles az ligy szamat,
targyét, az igényelt adatokat, az adatigénylés médjat ¢s idejét tartalmazo feljegyzést késziteni
és azt az Ugyiratban elhelyezni. Az adatigénylés tényérdl, illetve tartalmardl a
szervezetvezetdjét 3munkanapon beliil tdjékoztatni kell. A tdjékoztatds tényét a feljegyzésen
igazolni kell.

Amennyiben a személyesen vagy telefonon eléterjesztett megkeresés telefonon vagy szébeli
tajékoztatassal nem teljesithetd az tigyintéz$ kozli az igénylével, tovabba tdjékoztatja az
irdsos megkeresés médjaird] és formajardl. Az ligyintézo feljegyzést készit a megkeresésrol,
melyrél a szervezet vezetdjét 3munkanapon belill tajékoztatni kell. A tdjékoztats tényét a
feljegyzésen igazolni kell.

2. Az irasbeli tdjékoztatas szabalyai

Az adatkérd igényét irasbanelsdlegesen az e célra rendszeresitett igénybejelentd lap
kitoltésével, vagy az é&ltala irt ftetszbleges formdban nyujthatja be Patyod Kozség
Onkorméanyzatéhoz és Intézményeihez. Ha az adatigénylés elektronikus Gton, de nem a
patyodpolghiv@freemail.hu e-mail cimre érkezik, a hivatal minden dolgozéja koteles a mis
e-mail cimre érkezett igényt ezen e-mail cimre tovéabbitani. Az elektronikus uton beérkezett
kérelmeket papirra kell kinyomtatni és iktatni. Iktatast kovetéen az adatokért feleldsnek kell
tovabbitani.

Az igénybejelentd lap a szabalyzat 2. mellékletét képezi. A tetszéleges forméaban benytjtott
kérelemnek tartalmaznia kell az igénybejelentd lapon szerepl6 informacidkat.

A jegyzé a beérkezett igényl6lap tartalma alapjan irasban kijeloli az adatszolgaltatasra
kotelezett személyt.

Az igénybejelent§ lap a hivatalnal igényelhetd, valamint a www.patyod.hu honlaprol is
letdlthetd.

A benytjtott igényeket, adatokat az adatszolgéltatisra kotelezett koztisztviselé 15 napon belil
teljesiti, és atadja a jegyz6 részére, aki az adatok feliilvizsgélatat kovetden a legrovidebb idd
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alatt, de a kérelem érkezésétdl szamitott legfeljebb 15 napon beliil irasban tdjékoztatja a
kérelmezét.

Ha az adatigénylés jelents terjedelmti, az adatszolgéltatdsra kotelezett koztisztviselé azt az
aljegyzdnek haladéktalanul jelezni kételes. Ebben az esetben a jegyzdé a 15 napos hataridét
egy alkalommal 15 nappal meghosszabbithatja, amelyr6l az igénylének a kérelem
kézhezvételétdl szamitott 15 napon beliil téjékoztatast kiild.

3. Az igénybejelentés és annak teljesitésének altaldnes szabalyai

A kérelmez6 igénylésében koteles az altala igényelt kozérdek(i adatot egyértelmiien és
konkrétan megjeldlni. A nem egyértelmil, vagy nem kelléen konkrét igényt a kérelmet
benyujténak pontositas céljabol vissza kell juttatni, melynek mindsitéséért és elbiralasaért az
aljegyz0 a felelés.

Amennyiben az igénylé nem tudja a kért adatokat pontosan megjelélni, az adatkézlésre
kijel6lt dolgozo kiteles abban segitséget nyijtani. Ennek tényét feljegyzésben kell régziteni
és az aljegyz6t tajékoztatni. Amennyiben az igénylé a felhivasban megadott hataridén beliil
nem nyilatkozik, a rendelkezésére 4ll6 adatok alapjan kell teljesiteni az igényt.

Ha a kérelem benytjtisakor, az tigyintéz6 és az adatigényld kozott egyeztetés soran, vagy az
eljaras barmely késébbi szakaszaban az 4llapithaté meg, hogy a kérelemben szereplé adatok,
vagy az egy része nem az adatfeleldéstk kezelésében van. a kérelmet, vagy annak egy részét az
ligyintézé haladéktalanul megkiildi az illetékes szervhez, az adatigényl$ egyidejii értesitése
mellett. Ha az adatszolgaltatds teljesitésére illetékes szerv nem Aallapithatdo meg, az
adatigénylét errél a kériilmeényrél értesiteni kell.

Amennyiben a kdzérdeki adatot tartalmaz6 dokumentum az igényl6 altal meg nem ismerhet6
adatot, jogszabaly altal védett személyes vagy mindsitett adatot is tartalmaz, a masolaton a
meg nem ismerheté adatot felismerhetetlenné kell tenni (kitakarassal, athtizassal).

Az adatigénylésnek kozérthetd forméban €s - amennyiben az ardnytalan koltséggel nem jar -
az igénylo altal kivént technikai eszkozzel, illetve modon kell eleget tenni. Az adatigénylést
nem lehet elutasitani arra vald hivatkozdssal, hogy annak kozértheté formaban nem lehet
eleget tenni.

Ha az igényld altal kért médon nem teljesithet$ az adatszolgaltatas, az igénylot fel kell kémi —
kapcsolatfelvételt kdvetden — a hidnyz6 adatok vonatkozasaban nyilatkozattételre.

Az adatkezel6 a kozérdek(i adatot tartalmazé adatbézisrél torténd masolat készitéséért -
legfeljebb az azzal kapcsolatban felmertlt koltség mértékéig terjedden - kdltségtéritést allapit
meg, melynek mértékét a 3. mellékler tartalmazza. A kdltségvetési évre megallapitott dijakat
évente egyszer feliil kell vizsgalni. A fizetendd koltségtérités Osszegérol az igénylét — az
igény teljesitését megelézden — tajékoztatni kell.

Az igénylét nyilatkoztatni kell annak érdekében, hogy a koltségek megismerése utan
fenntartja vagy modositja-¢ az igényét. Amennyiben az igényl6 a koltségek megtéritését nem
véllalja, kozolni kell, hogy az igényelt adatokrdl csak olyan formaban és mddon kaphat
tajékoztatast, ami nem okoz meg nem tériilé koltségeket. Amennyiben az igényl6 véllalja a
koltségek megtéritését, a kért adatok atadasaval egyidejiileg a pénztaros altal kiallitott szamlat
is at kell adni.

Az adatigénylést el kell utasitani abban az estben, amennyiben a kért adatok nem kozérdekd
adatok vagy azok az Infotv. 27. §-a alapjan nem ismerhet6k meg.



Az igény teljesitésének megtagadasarol, annak indokaival egyiitt, 8 napon beliil irasban postai
vagy — ha az elektronikus levéleime ismert — elektronikus levélben kell értesiteni az igénylét
A kozérdekii adat megismerése irdnti igény teljesitésének megtagadéasa esetén a valasznak
tartalmaznia kell a birosdgi jogorvoslatra vonatkozo tajékoztatast, illetve azt, hogy
bejelentéssel élhet az Adatvédelmi és Informdcioszabadsig Hatosig felé (tovabbiakban:
Hatosag).

Amennyiben az igényelt adatot nem Patyod Kozség Onkorméanyzatanal és Intézményeinél
kezelik, akkor errél az aljegyzé 8 naptari napon beliil tajékoztatja az igénylét.

Az elutasitott kérelmekrdl, illetve azok indokairdl nyilvantartast kell vezetni, amelyben
foglaltakr6l a Hat6sagot minden év janudr 31. napjaig tajékoztatni szitkséges. A nyilvantarts
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vezetéséért és az adatok megkiildéséért Szabd Zoltanné felelds.

4. A jogorvoslat szabalyai a kézérdeki adatok teljesitésével kapesolatban

Az igénylé a kizérdekl adat megismerésére vonatkozo igény elutasitasa vagy a teljesitésre
nyitva 4allo, illetve meghosszabbitott hataridé eredménytelen eltelte esetén, valamint - ha a
koltségtéritést nem fizette meg - a masolat készitéséért megallapitott koltségtérités dsszegének
felillvizsgalata érdekében birdsighoz fordulhat az Infotv. 31. § (1) bekezdésében foglalt
eljarasi rendnek megfelelSen.

A megtagadas jogszerliségét, a megtagadds indokait, illetve a masolat készitéscért
megallapitott koltségtérités dsszegének megalapozottsagat az adatkezeld koteles bizonyitani.

1.
A KOTELEZOEN KézZETEEI\{D(") ADATOK NYILVANOSSAGRA
HOZATALANAK RENDJE

1. A kozérdeki adatok nyilvanossaga

Patyod Kozség Onkormanyzata és Intézményei feladatkorébe tartozo iigyekben — kiiléndsen
az 4allami és Onkormanyzati koltségvetésre és annak végrehajtisdra, az allami ¢€s
dnkorményzati vagyon kezelésére, a kozpénzek felhasznilaséra és az erre kotoit
szerzddésekre, a piaci szereplok, a maginszervezetek és -személyek részére killonleges vagy
kizarélagos jogok biztositdsara vonatkozdéan - a kozvélemény pontos ¢és gyors
tajékoztatasanak biztositdsa &s kotelezettségének teljesitése a aljegyz6 feladata. Ennek
érdekében rendszeres kozzététellel, tajékoztatassal hozzaférhetdvé teszi Patyod Kozség
Onkormanyzata és Intézményei tevékenységével kapcsolatos legfontosabb adatokat.

A tajékoztatasi kitelezettség az Infotv. és az IHM rendelet figyelembe vétele mellett kiterjed
kiildndsen a szerv:

- hataskorére, illetékességére,

- szervezeti felépitésére,

- szakmai tevékenységére,

- eredmenyességének ertékelésére,

- birtokaban [év6 adatfajtékra,

- gazdalkodésara vonatkozd adatokra.

Ezen adatokat az Onkorméanyzat honlapjanak folyamatosan fissitve tartalmaznia kell.

Az adatfelel6snek gondoskodni kell:
a) a kozzétételi listakon szerepld adatok eldallitasardl és hataridore térténdé megkiildésérol,



b) a kozzétételre keriil6 adatok pontossagérdl, szakszerliségerd] és aktualitdsarol kozzététel
clott és utan,
c) a helyesbitett vagy frissitett adatok tovabbitdsarol.
A kozérdek(t adatokat az Onkorményzat honlapjan a www.patyod.hu-n kell kézzétenni. A

kozzétételrdl az aljegyzé és a polgarmester altal kijeldlt személyek Gtjan kell gondoskodni. Az
adat frissitéseket az adatban bekdvetkezett véltozast kdvetd 10 napon belil el kell végezni.

A honlap miikddésének biztositasaért, az adatkozldi feladatok elldtasaért a honlapot

karbantart6 vallalkozo — Szabd Zoltanné kdztisztviseld kozremukddésével -gondoskodik:

a) a honlap kozérdekli adatok koézzétételére alkalmassa tételérdl, adatstruktirajanak,
forméjanak kialakitdsar6l, folyamatos ilizemeltetésérél, az esctleges Uzemzavar
ctharitasarol,

b) a hozzd megklldoit adatoknak a honlapon t6rténé kozzétételérdl, folyamatos
elérhetségérdl, frissitésérol és arrdl, hogy egyértelmii legyen, az egyes kozzétett
kozérdekii adat melyik szervezetidl szarmazik, illetve melyikre vonatkozik,

c) a kozzétett adatok hitelességérdl (az adatfeleldés altal kozlésre atadott adatokkal valo
egyezbségérol),

d) az adatdllomany (megsemmisités, adatvesztés, illetéktelen hozzaférés, torlés, modositds
elleni) védelmérdl, biztonsagi mentésérdl,

e) az adatok kozzétételének, helyesbitésének, frissitésének wvagy eltdvolitasdnak
napldzasardl, a napléadatok mentésérdl,

f) az adatfeleléssk elérhet6ségi adatainak ¢és a kodzzétételi egységek adatainak
nyilvéntartasardl és a tovabbitott adatok rendszeres frissitésérol.

Az aljegyzd - a Hatosag véleményének kikérésével tovabbi kotelezoen kozzéteendd adatkort
hatarozhat meg (a tovabbiakban: egyedi kdzzétételi lista).

2. A kozzétételi eljaras szabalyai

Az adatfelelés a kdzzéteend6 adatokat az adatkdzldvel egyeztetetve elektronikus dton vagy
elektronikus adathordozon, kozzétételre alkalmas (Word (doc), rtf, Excel (xls), kép (jpg) vagy
PDF) formatumban juttatja el az adatkézléhéz vagy kozvetleniil az adatbizisba rdgziti. A
felhasznald  4ltal  kitdltendd nyomtatvanyokat, fdrlapokat az adatfelelés letdlthetd,
szerkeszthetd formatumban kiildi meg adatkézlonek, illetve ilyen formatumban teszi k§zzé.

Az adatfelelds minden esetben ellendrzi az adatkdzléhoz eljuttatott és a kozzétett adatok
egyezOségét.

Az adatkdz16 ellendrzi az dtadott adatok formatum, kiilalak, megjelenés szerinti alkalmassagat
a koOzlésre. Alkalmatlansag esetén, a hidnyossag kikiisz&boléséig, nem tesz eleget a
kozzétételnek.

Az adatk6zld a kozzétételi eljaras soran elvégzi a III. 1. pontban nevesitett rd irdnyadd
feladatokat.

3. A kozérdekii adatok helyesbitése, frissitése és eltdvolitasa

Az Onkormdanyzati honlapon szerepld kozérdekil adatok helyesbitéséért, frissitéséért, az
adatszolgaltatasért Szabé Zoltanné a felels.

A kozzétett adatok pontatlannd, tévessé vagy idOszerfitlenné valasa, illetve ilyen adatok
feltarasa esetén az adatfelelos eloallitja a helyesbitett vagy frissitett kozérdekli adatokat
tartalmazé, kiilén jogszabalyban meghatarozott kdzzétételi egységeket, és azokat kdzzététel
végett atadja az adatkozlonek.



A kozzétett adat eltavolitasanak sziikségességérol az adatfelelos is értesitheti az adatkoz16t,
aki az eltavolitas irant a megjeldlt iddpontban, ennek hidnyaban haladéktalanul intézkedik.

A honlapon szerepld kozérdekii adatok helyesbitése és frissitése soran utalni kell a valtozasra,
valamint a korabbi adat elérhetdségére.

A kozérdekli adatok kozzétételével, helyesbitésével, frissitésével vagy -eltavolitdsaval
kapcsolatban naplozni kell a bekdvetkezd valtozas datumat.

A honlapon szerepléd kozérdekii adatok a honlaprél kozzétételtél szémitott egy évig a
honlaprél nem tavolithatok el. A kozzétételi egység honlaprél torténd eltdvolitasdnak
idépontjara, illetve el6zd éllapota archivalasanak (honlapon tartasanak) idétartaméra a
szabalyzat 4. mellékletbenelbirtak az irdnyadok az alabbiak szerint:

a) amennyiben a kdzzétételi lista az adat €l6z6 allapotdnak archivumban tartasat irja eld, az
adat frissitése esetén annak elérhet6vé tétele a megodrzési id6 elteltéig nem sziintethetd
meg, az adatvaltozds (frissités) tényét, idejét, az 1j allapot fellelhetdscgét, az
archivumban elérhet adat elavulasat egyértelmtien fel kell tiintetni,

b) téves vagy pontatlan adat nem tehetd elérhet6vé a honlapon,

c) a frissitett adat 11j allapota mellett fel kell tiintetni a frissités tényét és idejét, illetve az adat
el6z6 allapotanak archiv dllomanyban valé elérhetoséget.

4. Adatvédelmi eléirasok

Az  Onkorméanyzati  honlapon  kozzétett adatok  megismerését  regisztracidhoz,
személyazonosité adatok kozléséhez nem lehet kotni. Az elektronikusan kozzétett kdzérdeki
adatokhoz torténd hozzaférés biztositdsdhoz személyes adat csak annyiban kezelheto,
amennyiben az technikailag elengedhetetleniil sziikséges; a személyes adatokat ezt kdvetden
haladéktalanul toréini kell.

Igénylés alapjan torténé adatszolgaltatas esetén az adatigényld személyazonosité adatai csak
annyiban kezelhet6k, amennyiben azaz igény teljesitéséhez — beleértve az esetleges koltségek
megfizetését is — elengedhetetleniil sziikséges. Az igény teljesitését, illetdleg a koltségek
megfizetését kovetden az igényld személyes adatait haladéktalanul t6roIni kell.

Iv.
ZARO RENDELKEZESEK

A koézérdekli adatok megismerésére iranyuld kérelmek intézésének és a kotelezden
kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozataldnak szabalyzataban foglalt cléirasokat az érintett
munkatarsakkal meg kell ismertetni, melynek tényét a szabélyzat 5. mellékletében szerepld
megismerési nyilatkozaton alairasukkal igazoljak.

Jelen szabélyzat 2020. januér 1. napjan Iép hatalyba.
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1. melléklet

A kozérdekii adatok szolgaltatasira kijelolt személyek

Szervezet Kozérdeki Telefon E-mail
adatok
szolgaltatasaért
feleldsok

Patyod Kozség Téth Janos +36 /44/ 576-000 | patyodpolghiv(@freemail.hu
Onkorményzata polgarmester
Patyod Kdzség Gajdics Aniké +36 /44/ 576-000 | patyodpolghiv@freemail.hu
Onkorméanyzata | jegyz6
Patyodi Dr. Antall | Molnérné +36 /44/ 576-000 | patyodpolghiv@freemail.hu
J6zsef Oktatasi Kazamér Erika
Kulturalis intézményvezetd
K&zpont Ovodéja
Konyhaja és
Kozosségi
Szintere
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2. melléklet

Kozérdekii adat megismerésére iranyul6 igénybejelentés

Az igényl6 személy vagy szervezet neve:

.................................................................................................................

.................................................................................................................

Az adatkérés idépontja: ...,

Az adatkérds teljesitésének modja (a megfelelé szivegrész alihhzandé):
Az adatokrol szébeli/irasbeli tdjélcoztatast kérek

Az adatokat megtekintésre kérem rendelkezésre bocsatani

Az adatokrol masolat készitését igényelem

Nyilatkozat

Alulirott (név) nyilatkozom, hogy az igényem teljesitése soran
a felmeriild kéltségeket az Onkormanyzat részére (a megfeleld szévegrész alahuzando):

Megtéritem Nem téritem meg.

A nyilatkozat alafrasaval tudomésul veszem, hogy amennyiben a felmertilé koltségeket nem
vallalom az altalam kért informéciokrdl csak olyan formaban és modon kaphatok
thjékoztatdst, ami nem okoz koltséget a Hivatalnak. Tudomdsul veszem, hogy az igény
visszavonasa esetén az adatok elGallitdsaval Osszefiiggésben visszavondsig felmerdilt
koltségeket koteles vagyok megfizetni.

Az elkészitett masolatot (a megfeleld szovegrész alahtizando)
e személyesen,
e postai uton,
e e-mail cimen keresztiil veszem at.

Kérem biztositani, a kovetkezd cimen, illetéleg személyes atvételkor a kdvetkezd elérési
helyen kérek értesitést:

TelefOnSZAM: ..o

105511 F PPN

E-mail cim: ...

......................................

igényl6 alairdsa

i1



3. melleklet

A kézérdeki adatok eléallitasi koltségeinek mértéke

A kozérdekti adatok eldallitasi koltségeinek mértékét az Infotv. 29. § (5) bekezdésében
meghatdrozottakra és a kozérdeki adat iranti igény teljesitéséért megallapithato koltségterités

mértékérdl sz616 301/2016. (IX. 30.) Korm. rendeletben foglaltak szerint kell megallapitani.

A kéltségtérités mértékének megallapitdsa soran az alabbi koltségelemeket kell figyelembe

venni:

a) az igényelt adatokat tartalmazé adathordozd koltsege,
b) az igényelt adatokat tartalmazé adathordozéd az igényl$ részére t0riénd kézbesitésének

koltsége, valamint

¢) ha az adatigénylés teljesitése az adott kiltségvetesi szerv alaptevékenységének ellatasahoz
szikséges munkaeréforrds aranytalan mértékll igénybevételével jar, az adatigénylés
teljesitésével dsszefliggé munkaerd-raforditas koltsege.

Adatkozlés médja Adathordozd Dijtétel
megnevezése/mérete (Afa nélkiil)
Fénymasolassal Papir / A4 12.-Ft/oldal
Fénymasolas Papir/ A3 24.-Ft/oldal
Elektronikus tton CD lemez 500.-Ft/darab
Elektronikus Gton DVD lemez 600.-Ft/darab
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ALTALANOS KOZZETETELI LISTA
(a 2011. évi CXIL térvény 1. melléklete szering)

L. Szervezeti, személyzeti adatok

4. melléklet

Adat Frissités Megbrzés

1. | A kdzfeladatot ellatd szerv hivatalos neve, A valtozasokat kovetben | Az eldzd allapot torlendd
székhelye, postai cime, telefon- és telefaxszdama, |azonnal
elektronikus levélcime, honlapja,
igyfélszolgélatanak elérhetéségei

2. | A kézfeladatot ellaté szerv szervezeti felépitése | A valtozdsokat kévetden | Az eldzé dllapot térlendd
szervezeti egységek megjelSlésével, az egyes azonnal
szervezeti egységek feladatai

3. | A kozfeladatot ellatd szerv vezet§inek és az A valtozasokat kovetéen | Az eltzd allapot torlendd
egyes szervezeti egységek vezetdinek neve, azonnal
beosztdsa, elérhetdsége (telefon- és telefaxszama,
elektronikus levélcime)

4. | A szervezeten belill illetékes tigyfélkapesolati A véltozésokat kovetéen | Az el6zd allapot torlendd
vezetd neve, elérhetOsége (telefon- és azonnal
telefaxszama, elekironikus levélcime) €s az
figylélfogadasi rend

5. | Testileti szerv esetén a testiilet létszéma, A véltozésokat kdvetden Az eldzo dllapot torlendd
Osszetétele, tagjainak neve, beosztasa, azonnal
elérhetbsége

6. | A kézfeladatot ellatd szerv irdnyitasa, A valtozisokat kdvetden Az eldz6 allapot 1 évig
felligyelete vagy ellendrzése alatt 3116, vagy azonnal archivumban tartasival
alarendeltségében mikodé mas kozfeladatot
ellat6 szervek megnevezése, és 1. pontban
meghatarozott adatai

7. 1 A kézfeladatot eliatd szerv tdbbségi A valtozasokat kévetben | Az eldzo allapot 1 évig
tulajdondban 4116, illetve részvételével miktdé | azonnal archivumban tartasaval
gazdalkodo szervezet neve, székhelye,
elérhetdsége (postai cime, telefon- és
telefaxszama, elektronikus levéleime),
tevékenységi kore, képviselOjének neve, a
kozfeladatot elldto szerv részesedésének méniéke

8. | A kozfeladatot ell&to szerv altal alapitott A véltozdsokat kovetfen | Az el6zé allapot | évig
kozalapitvanyok neve, székhelye, elérhetésége | azonnal archivumban tartasdval
{postai cime, telefon- €s telefaxszama,
elekironikus levélcime), alapité okirata, kezeld
szervének tagjai

9. | A kézfeladatot elldté szerv 4lial alapitott A valiozdsokat kivetben Az eldz6 allapot | évig
koltségvetési szerv neve, székhelye, a azonmal archivumban tartasaval
koliségvetési szervet alapitd jogszabaly
megjelolése, illetve az azt alapitd hatdrozat, &
koltségveiési szerv alapité okirata, vezetdje,
honlapjanak elérhetdsége, miikddési engedélye

10. | A kbzfeladatot ellatd szerv altal alapitott lapok | A véliozasokat kdvetden Az elozo allapot | évig
neve, a szerkeszidség €s kiadd neve €s cime, azonnal archivumban tartasaval
valamint a foszerkeszté neve

11. | A kézfeladatot cllatd szerv felettes, illetve A véltozdsokat kovetden | Az eldzb allapot 1 évig

feligyeleti szervének, hatosagi dontései
tekintetében a fellebbezés elbirdlasira jogosult
szervnek, ennek hidnyaban a kdzfeladatot ellaté
szerv felett torvényességi ellendrzést gyakorld
szervnek az 1. pontban meghatérozott adatai

azonmal

archivumban tartdsaval
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1. Tevékenységre, mitkidésre vonatkozo adatok

Adat

Frissités

Megbrzés

A kézfeladatot ellatd szerv feladatat, hataskorét és
alaptevékenységét meghatarozo, a szervre vonatkozé
alapvetb jogszabdlyok, kdzjogi szervezetszabdlyozo
eszkdz6k, valamint a szervezeti és mitkddési
szabalyzat vagy ligyrend, az adatvédelmi és
adatbiztonségi szabalyzat hatalyos és teljes szdvege

A valtozasokat
kovetben azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

o

Az orszagos illetékességil szervek, valaminta
fdvirosi és megyei kormanyhivatal esetében a
kozfeladatot ellaté szerv feladatérdl, tevékenységérol
sz616 tdjékoztaté magyar és angol nyelven

A valtozasokat
kévetden azonnal

Az elézo allapot torlendd

A helyi dnkormanyzat 6nként vallalt feladatai

Negyedévente

Az el6z6 dllapot 1 évig
archivumban tartasaval

Allamigazgatisi, nkormanyzati, és egyéb hatdsagi
iigyekben tigyfajtanként és eljards- tipusonként a
hatéskarrel rendelkez6 szerv megnevezése, hataskor
gyakorldsinak atruhdzisa esetén a ténylegesen eljard
szerv megnevezése, illetékességi terlilete, az
ligyintézéshez szitkséges dokumentumok, okményok,
eljdrasi illetékek (igazgatasi szolgaltatasi dijak)
meghatdrozasa, alapvet6 eljarasi szabalyok, az eljarast
meginditd irat benyiijtdsanak médja (helye, ideje),
tgyfélfogadas ideje, az ligvintézés hatirideje
(elintézési, fellebbezési hataridé), az iigyek intézését
segité dtmutatdk, az ligymenetre vonatkozd
tajékoztatis és az ligyintézéshez hasznalt letdlthetd
formanyomtatvanyok, az igénybe vehetd elektronikus
programok elérése, iddpontfoglalds, az ligytipusokhoz
kapcsolddo jogszabilyok jegyzéke, tdiékoztatds az
igyfelet megilletd jogokrol és az tigyfelet terheld
kételezettségekrdl

A véaltozasokat
kovetden azonnal

Az eldz6 allapot torlendd

A kozfeladatot elldtd szerv dlial nydjtott vagy
koltségvetésébdl finanszirozott kdzszolgaltatasok
megnevezése, tartalma, a kozszolgaltatasok
igénybevételének rendje, a kdzszolgdlatasért
fizetendd dij mértéke, az abbol adoit kedvezmények

A valtozasokat
kivetben azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

A kbzfeladatot clldté szerv 4ltal fenntartott
adatbdzisok, illetve nyilvéntartdsok leird adaiai (név,
formdtum, az adatkezelés célja, jogalapja, idétartama,
az érintettek kore, az adatok forrasa, kérdoives
adaifelvéte] esetén a kitdltendd kérddiv), az
adatvédelmi nyilvéntartisba bejelentendd
nyilvantartdsoknak az e térvény szerinti azonosité
adatai; a kdzfeladatot ellatd szerv ahal -
alaptevékenysége keretében - gylijtott és feldolgozott
adatok fajidi, a hozzaférés maodja, a méasolatkészités
kéltségei

A valtozasokat
kdvetben azonnal

Az el6z§ dllapot 1 évig
archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellatd szerv nyilvanos kiadvanyainak
cime, témdja, a hozzaférés mddja, a kiadvany
ingvenessége, illetve a kdltségtérités méricke

Negyedévente

Az eldzé allapot | évig
archivumban tartasaval

A testilleti szerv dintései elokészitésének rendje, az
allampolgari kozremitkodés (véleményezés) maodja,
eljarasi szabalyai, a testiileti szerv tiléseinek helye,
ideje, tovabba nyilvanosséga, déntései, ilésének
jegyzdkonyvel, illetve Bsszefoglaldi; a testiileti szerv
szavazasanak adatai, ha ezt jogszabaly nem korlitozza

A valtozésokat
kdvetden azonnal

Az eldz6 allapot 1 évig
archivumban tartasdval
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A torvény alapjan kbzzéteendd jogszabalytervezetek
és kapcsolddé dokumentumok; a helyi nkorményzat
képviselo-testiletének nyilvanos ilésére benyijtott
elbterjesztések a benyljtas idépontjatdl

Torvény eltérd
rendelkezése
hidnyaban a benyujtas
idépontjat kovetéen
azonnal

Az eldz6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

10. 1 A kdzfeladatot ellatd szerv 4ltal kdzzétett Folyamatosan Legalabb 1 évig
hirdetmények, kézlemények archivumban tartasaval
11. | A kozfeladatot ellaté szerv altal kiirt palyazatok Folyamatosan Az ¢l6z6 llapot 1 évig

szakmai lefrasa, azok eredményei és indokolasuk

archivamban tartasaval

12, | A kézfeladaiot ellato szervnél végzett A vizsgalatrdl sz016 | Az el6z6 allapot | évig
alaptevékenységgel kapesolatos vizsgalatok, jelentés ) archivumban tartasdval
ellendrzések nyilvanos megallapitasai megismereset

kivetSen
haladéktalanul

13. | A kozérdekii adatok megismerésére iranyul6 igények | Negyedévente Az elbz6 allapot torlends
intézésének rendje, az illetékes szervezeti egység
neve, elétheldsége, s uhol kijeltléste keritl, a2
adatvédelmi felelds, vagy az informécios jogokkal
foglalkozd személy neve

14. | A kozfeladatot ellatd szerv tevékenységére Negyedévente Az elbz6 allapot 1 évig
vonatkozo, jogszabalyon alapulé statisztikai archivamban tartasaval
adatgytijtés eredményei, id6beli valtozdsuk

15. | A kozérdekil adatokkal kapcsolatos katelezd Negyedévente Az el6z6 allapot 1 évig
statisztikai adatszolgaltatas adott szervre vonatkozd archivamban tartasaval
adatai

16. | Azon kozérdeki adatok hasznositsara irinyulé Negyedévente Az €l6z0 allapot 1 évig
szerzbdések listsja, amelyekben a kdzfeladatot cllatd archivumban tartasaval
szerv az egyik szerz6do fél

17. | A kozfeladaiot ellato szerv kezelésében lévd A valtozdsokat Az el6z6 allapot 1 évig

kozérdekd adatok fethasznaléséra, hasznositdsara
vonatkozd altalanos szerzddési feltételek

kévetden azonnal

archivumban tartasgval

18. | A kozfeladatot ellaté szervre vonatkozo kiilénss és | A valtozasokat Az eldz§ allapot torlendd
egyedi kbzzétételi lista kovetben azonnal

19. | A kdzfeladatot ellato szerv kezelésében levé, a A valtozdsokat Az clbz6 allapot 1 évig
kézadatok ujrahasznositasardl szol6 torvény szerint | Kovetd 15 napon belill | archivumban tartaséval
{ijrahasznositas céljara elérhet6 kulurélis kbzadatok
listdja a rendelkezésre &ll6 formatumok
megjellésével, valamint a kozfeladatot ellatd szerv
kezelésében levd,
a kozadatok Gjrahasznositasardl szélo drvény szerint
ijrahasznosithatd kézadat tipusokrdl vald tajékoztatds,
a rendelkezésre 4116 formatumok megjeldiésével

20. | A 19. sor szerinti kdzadatok és kulturdlis kézadatok | A valtozasokat Az €ldz6 allapot torlendd
njrahasznositasara vonatkozo dltalanos szerzddési kovetd 15 napon bell
feltételek elektronikusan szerkeszthetd véltozata

21. | A 19. sor szerinti kézadatok és kulturilis kzadatok | A valtozasokat Az el6zb éllapot torlendd
fjrahasznositas céliabol torténd rendelkezésre kdvetd 15 napon beliil
bocsatasaért fizetendd dijak altalanos jegyzéke, a
dijszamités alapjat képezo tényezékkel egylittesen

22. | A kézadatok tjrahasznositasardl szol6 torvény A valtozasokat Az elzb allapot torlendd
szerinti jogorvoslati tajékoztatés kovetd 15 napon belill

23. A valtozasokat Az eldz6 allapot torlendd

A kdzfeladatot ellétd szerv altal megk6tott, a
kdzadatok Gjrahasznositasardl szolo torvény szerint
kotdtt kizardlagos jogot biztositd megallapodasok
szerzOdo feleinek megjeldlése, a kizdrdlagossag
idétartaménak, targyanak, valamint a megallapodas
egyéb 1ényeges elemeinek megjelSiése

kovetd 15 napon beliil
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A kozfeladatot ellatd szerv altal kétott, a kdézadatok
wjrahasznositasardl szl Wrvény szerint

a kulturdlis kbzadatok digitalizalaséra kizardlagos
jogot biztositd megallapodasok szbvege

A valtozasokat
kovetd 15 napon belul

Az el6z6 allapot torlendd

A kézadatok Gjrahasznositdsarél sz616 térvény
szerinti azon jogszabdly, kdzjogi szervezetszabalyozé
eszkiz, kozszolgaltatasi szerz6dés vagy mas kotelezd
erbvel bird dokumentum (vagy az annak
elérhetdségére mutaté hivatkozas), amely az
ujrahasznositas céljabdl rendelkezésre bocsathatd
kozadat gytjtésével, eldallitasaval, feldolgozasaval és
terjesztésével tsszefliggd koliségek jelentds részének
sajat bevételbél valo fedezését irja 16 a kozfeladatot
clléto szerv részére

A valtozasokat
kivetd 15 napon belill

Az elbz6 allapot torlendd

1. Gazdalkoddsi adatok

Adat

Frissités

Megdrzés

A kozfeladatot ellato szerv éves kéltségvetése,
szamviteli tdrvény szerint beszamoldja vagy éves
koltségvetés beszamoldja

A valtozéasokat
kbvetden azonnal

A kbzzétételt kovetd 10
évig

A kozfeladatot ellétd szervnél foglalkoztatottak
létszamara és személyi juttatdsaira vonatkozo
Gsszesitett adatok, illetve dsszesitve a vezetdk és
vezetd tisztségviseldk illetménye, munkabére, és
rendszeres juttatdsai, valamint kéltségteritése, az
egyéb alkalmazottaknak nytjtott juttatisok fajtaja és
mértéke dsszesitve

Negyedévente

A kiilon jogszabélyban
meghatérozott ideig, de
legaldbb 1 évig
archivumban tartasdval

[¥5]

A kozieladatot ellato szerv altal nytjtott, az
allamhdaztartasrdl szOlo Wrvény szerinti kéltségvetési
timogatasok kedvezmeényezettjeinek nevére, a
taimogatds céljara, Gsszegére, tovabba a tamogatasi
program megvaldsitasi helyére vonatkozo adatok,
kivéve, ha a kozzététel elétt a kaltségvetési timogatast
visszavonjak vagy arrdl a kedvezményezett lemond

A ddntés
meghozatalat kdvetd
hatvanadik napig

A kozzétételt koveté 5
évig
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Az allamhéztartds pénzeszkozel felhasznalisdval, az
allamhaztartashoz  tartozd  vagyonnal  tGrténd
gazdélkodassal Osszefliged, Stmillié forintot eléré
vagy azt meghaladd éréki arubeszerzésre, épitési
beruhdzasra, szolgaltatés megrendelésre,
vagyonériékesitésre, vagyonhasznositdsra, vagyon
vagy vagyoni értékli jog 4taddsara, valamint
koncesszioba  addasra  vonatkozé  szerzddések
megnevezése (tipusa), targya, a szerzédést kot felek
neve, a szerzGdés értéke, hatdrozott idére kowdu
szerzOdés esetében annak iddtartama, valamint az
emlitett adatok valtozésai, a védelmi és biztonsagi
céli beszerzések adatai és a mindsitett adatok,
tovabbid a Kbt. 9. § (1) bekezdés h) pontja szerinti
beszerzések, ¢és az azok eredményeként koétdu
szerzbdések adatai kivéielével
A szerzbdés értéke alatt a szerzédés targyaért kikotott
- altalanos forgalmi add nélkiil
szémitott - ellenszolgaltatast kell eérteni, ingyenes
iigylet esetén a vagyon piaci vagy kdnyv szerinti
éricke koziil a magasabb dsszeget kell figyelembe
venni. Az idészakonként visszatéré - egy évnél
hosszabb idétartamra kétott ~ szerzddéseknél az érték
kiszdmitdsakor az ellenszolgaltatas egy évre szamitott
Gsszegét kell alapul venni. Az egy koliségvetési évben
ugyanazon szerz0dé féllel kotdtt azonos targyi
szerzOdések értékét egybe kell szamitani

A doéntés
meghozatalat koévetd
hatvanadik napig.

A kozzétételt kovetd 3

évig

A koncessziordl szold térvényben meghatdrozott
nyilvanos adatok (palydzati kifrasok, pélyazok adatai,
az elbirdlasrol  készitett emlékeztetdk, pdlydzat
credménye)

Negyedévente

A kiillon  jogszabédlyban
meghatérozott  ideig, de
legalébb 1 évig
archivumban tartasaval

A kbzfeladatot ellatd szerv dltal nem alapfeladatai
elldtasdra (igy kilonGsen egyesiilet tamogatasara,
foglalkoztatottai szakmai és munkavallaléi érdek-
képviseleti  szervei  szaméra, foglalkoztatottjai,
elldtotjai oktatdsi,  kulturdlis, szocidlis  és
sporttevékenységet  segitd szervezet tdmogaldsara,
alapitvanyok 4&ltal ellatoit feladatokkal Osszefliggd
kifizetésre) forditott, Gtmillié forintot meghaladd
kifizetések

Negyedévente

A kiilén  jogszabéalyban
meghatdrozott ideig, de
legalabb i évig
archivumban tartdsdval

Az FEurépai Unié tdmogatasival megvaldsuld
fejlesztések leirdsa, az azokra vonatkoz6 szerzédések

Negyedévente

Legalabb i
archivumban tartasaval

évig

Kozbeszerzési informacidk (éves terv, dsszegzés az
ajanlatok elbirdlasarol, a megkotott szerzédésekrdl)

Negvedévente

Legalabb 1
archivumbantartasaval

évig
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5. melléklet

Megismerési nyilatkozat

A kdzérdekii adatok megismerésére irdnyuld kérelmek intézésének és a kotelezden kozzéteendd
adatok nyilvanossdgra hozataldnak szabalyzatdbanfoglaltakat megismertem. Tudomasul veszem,
hogy az abban foglaltakat a munkavégzésem soran kételes vagyok betartani.
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